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ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
  



 

คำนำ 

  ดวยปจจุบันสาธารณภัย ยังคงมีแนวโนมที ่จะเกิดขึ ้นอยางตอเนื่องและซับซอนมากข้ึน 
เนื ่องจากความแปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื ่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการ
เปลี่ยนแปลงโครงสรางสังคมไทยจากสังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็วประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูใน
พื้นที่เสี ่ยงภัยเพิ่มข้ึน สงผลใหความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้นทั้งภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย       
วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจาการกระทำของมนุษย เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมี
อันตราย รวมท้ังสาธารณภัยหรืออุบัติภัยตาง ๆ ท่ีเกิดข้ึน 

  งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ซึ่งเปนหนวยงานที่มีความสำคัญเปนอยางยิ่งในการ
ชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยตาง ๆ ท่ีเกิดข้ึน เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานจึงตองมีความรูความเขาใจในข้ันตอน
การปฏิบัติอยางถองแท จึงจะสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง รวดเร็ว มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล 

  ดังนั้น คณะผูจัดทำคูมือการปฏิบัติงานเลมนี้ จึงรวบรวมเนื้อหาสาระ หนาที่ ลักษณะงาน   
และขั้นตอนการปฏิบัติงาน ตลอดจนเปนการสรางความเขาใจและความรวมมือตาง ๆ จากผูมีสวนไดสวนเสีย
ในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของหนวยงานองคกรปกครองสวนทองถิ่น เพื่อใหเขาใจบทบาทหนาท่ี
ลักษณะงาน และข้ันตอนการปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยไดดียิ่งข้ึน และสามารถนำไปปฏิบัติได
อยางถูกตอง รวดเร็ว เพ่ือบรรเทาความเดือดรอนแกผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน 
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คูมือการปฏิบัติงาน 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลตำบลบานคอ 

บทนำ 

 สาธารณภัย ยังคงมีแนวโนมจะเกิดข้ึนอยางตอเนื่องและซับซอนมากข้ึน เนื่องจากความแปรปรวนของ
ภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสรางสังคมไทยจาก
สังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็วประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพื้นที่เสี่ยงภัยเพิ่มขึ้น สงผลใหเกิดความ
เสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากข้ึนท้ังภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจากการ
กระทำของมนุษย เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย 

 องคกรปกครองสวนทองถ่ินซ่ึงเปนหนวยงานท่ีอยูใกลชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเขาไป
ใหความชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลำดับแรกกอนที่หนวยงานภายนอกจะเขาไปใหความชวยเหลือ
ประกอบกับพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
เปนผูอำนวยการทองถิ่นมีหนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และใหผูบริหารองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นเปนผูอำนวยการทองถิ่นในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทองถิ่นของตน จึงถือเปนภารกิจ
สำคัญขององคกรปกครองสวนทองถิ่นที่จะตองเตรียมความพรอมในการปองกันสาธารณภัย และพัฒนาขีด
ความสามรถในการเผชิญเหตุและใหความชวยเหลือผูประสบภัยภายหลังจากสถานการณภัยยุต ิ

วัตถุประสงค 
 ๑. เพื่อใหการดำเนินงานจัดการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตำบลบานคอ มีขั้นตอน
หรือกระบวนการและแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน 

 ๒. เพื่อใหมั่นใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกำหนด ระเบียบหลักเกณฑเก่ียวกับการจัดการงานปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัยท่ีกำหนดไวอยางสม่ำเสมอ และมีประสิทธิภาพ 

 ๓. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภยัใหมีประสิทธิภาพสามารถลด
ความศูนยเสียท่ีเกิดจากภัยภิบัติใหเหลือนอยท่ีสุด 

 ๔. เพ่ือใหประชาชนท่ีประสบภัยไดรับการชวยเหลือฟนฟูอยางท่ัวถึงและทันเวลา 

 ๕. เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอยางมีเอกภาพ 

 ๖. เพ่ือสรางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยท่ีดีและสอดคลองกับวัฏจักรการเกิดภัย 

นิยามคำศัพท 
 การปองกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมตางๆ ที่กำหนดขึ้นลวงหนาทั้งทางดาน
โครงสรางและท่ีมิใชดานโครงสราง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 
 การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการตาง ๆ เพื่อหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบ
จากสาธารณภัย และยังหมายถึงการลดและปองกันมิใหเกิดเหตุหรือลดโอกาสท่ีอาจกอใหเกิดสาธารณภัย 
 การเตรียมความพรอม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ดำเนินการลวงหนากอน
เกิดสาธารณภัย เพื่อเตรียมความพรอมการจัดการในสถานการณฉุกเฉินใหสามารถรับมือกับผลกระทบจากสา
ธารณภัยไดอยางทันการณและมีประสิทธิภาพ 
 การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองคกรและการบริหาร
จัดการดานตาง ๆ เพื่อรับผิดชอบในการจัดการสถานการณฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอยางยิ่งการเตรียม
ความพรอมรับมือและฟนฟูบูรณะ 
  

 



 

๒ 

  การฟนฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟนฟูสภาพเพื่อทำใหสิ่งที่ถูกตองหรือไดรับความ
เสียหายจากสาธารณภัยไดรับการชวยเหลือแกไขใหกับคืนสูสภาพเดิมหรือดีกวาเดิม รวมทั้งใหผูประสบภัย
สามารถดำรงชีวิตตามสภาพปกติไดโดยเร็ว 
 หนวยงานของรัฐ หมายถึง สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอ่ืนของรัฐ แตไม
หมายความรวมถึงองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 องคกรปกครองสวนทองถิ่น หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล องคการบริหารสวนจังหวัด 
เมืองพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง 
 องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงพื้นท่ี หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล และองคกร
ปกครองสวนทองถิ ่นอื ่นที ่มีกฎหมายจัดตั ้ง แตไมหมายความรวมถึงองคการบริหารสวนจังหวัด และ
กรุงเทพมหานคร 
 ผูบัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ หมายถึง รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 
 รองบัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย 
 ผูอำนวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 ผูอำนวยการจังหวัด หมายถึง ผูวาราชการจังหวัด 
 รองผูอำนวยการจังหวัด หมายถึง นายกองคการบริหารสวนจังหวัด 
 ผูอำนวยการอำเภอ หมายถึง นายอำเภอ 
 ผูอำนวยการทองถิ่น หมายถึง นายกองคการบริหารสวนตำบล, นายกเทศมนตรี 
 ผูชวยผูอำนวยการทองถิ่น หมายถึง ปลัดองคกรปกครองงสวนทองถ่ิน 
 เจาพนักงาน หมายถึง ผูซ่ึงไดรับแตงตั้งใหปฏิบัติหนาท่ีในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในพ้ืนท่ี
ตาง ๆ ตามพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๔๐ 
 กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหนาท่ีชวยเหลือจังหวัดในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทองถิ่นแหงพ้ืนท่ี หมายถึง องคปฏิบัติในการปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตำบล/เทศบาล และเปนหนวยเผชิญเหตุเม่ือเกิดสาธารณภัย
ข้ึนในพ้ืนท่ี 

การจัดตั้งกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 ๑.องคกรปฏิบัติ 
 ๑.๑ กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตำบลบานคอ 
       หนาที่เปนหนวยงานของผูอำนวยการทองถิ่น และใหมีที่ทำการโดยใหใชที่ทำการ/สำนักงาน
เทศบาลตำบลบานคอ เปนสำนักงานของผูอำนวยการทองถ่ิน มีนายกเทศมนตรีตำบลบานคอเปนผูอำนวยการ 
และมีปลัดเทศบาลตำบลบานคอ เปนผูชวยผูอำนวยการ และภาคเอกชนในพื้นที่รวมปฏิบัติงานในกอง
อำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิดชอบในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตเทศบาล
ตำบลบานคอ และเปนหนวยเผชิญเหตุเม่ือเกิดภัยพิบัติข้ึนในพ้ืนท่ี 
 ๑.๒ ภารกิจของกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลบานคอ 
      (๑) อำนวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการดำเนินการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีเทศบาลตำบลบานคอ 
 



 

๓ 

     (๒) สนับสนุนกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพื้นที่ติดตอ หรือใกลเคียงหรือ
เขตพ้ืนท่ีอ่ืนเม่ือไดรับการรองขอ 
      (๓) ประสานกับสวนราชการและหนวยงานที่เกี่ยวของในเขตพื้นที่ที่รับผิดชอบ รวมทั้งประสาน
ความรวมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ันตอน 
 ๒ โครงสรางและหนาท่ีของกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลบานคอ 
 ๒.๑ โครงสรางกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลบานคอ ประกอบดวย ๕ 
ฝาย ไดแก 
      (๑) ฝายอำนวยการ ทำหนาที่ อำนวยการ ควบคุมกำกับดูแลในการปองกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมท้ังวางระบบการติดตามติดตอสื่อสารในการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยระหวางกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝายที่เกี่ยวของให
การติดตอ เปนไปอยางรวดเร็วตอเนื่องและเชื่อถือไดตลอดเวลา 
      (๒) ฝายแผนและโครงการ ทำหนาท่ี เก่ียวกับงานการวางแผนการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี ่ยวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั ้นตอนงานติดตาม
ประเมินผลงาน การฝกซอมแผนฯ งานการจัดฝกอบรมตาง ๆ และงานการจัดทำโครงการเกี่ยวกับการปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัย 
      (๓) ฝายปองกันและการปฏิบัติการ ทำหนาที ่ ติดตามสถานการณรวบรวมขอมูล ประเมิน
สถานการณที่อาจเกิดขึ้น วางมาตรการตาง ๆ ในการปองกันภัยมิใหเกิดขึ้น หรือเกิดขึ้นแลวใหไดรับความ
เสียหายนอยที่สุด จัดระเบียบแจงเตือนภัยการชวยเหลือประชาชนผูประสบภัยงานการรักษาความปลอดภัย
และการปฏิบัติการ จิตวิทยา 
      (๔) ฝายฟนฟูบูรณะ ทำหนาที่ สำรวจความเสียหาย และความตองการดานตาง ๆ จัดทำบัญชี    
ผูประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหนวยงานที่เกี่ยวของกับการสงเคราะหผูประสบสาธารณภัย เพื่อใหการ
สงเคราะหและฟนฟูคุณภาพชีวิตทั้งทางดานรางกายและจิตใจแกผูประสบภัย พรอมทั้งดำเนินการฟนฟูบูรณะ
สิ่งท่ีชำรุดเสียหายใหกลับคืนสูสภาพเดิม หรือใกลเคียงกับสภาพเดิมใหมากท่ีสุด 
      (๕) ฝายประชาสัมพันธ ทำหนาที่ เปนเจาหนาที่เกี ่ยวกับการประชาสัมพันธเผยแพรความรู
เกี่ยวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงขาวขอเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย และความ
ชวยเหลือใหแก สื่อมวลชนและประชาชนท่ัวไปไดทราบ 
 ๓ การบรรจุกำลัง 
 ๓.๑ ในภาวะปกติ ใชกำลังเจาหนาท่ีของเทศบาลตำบลบานคอเปนหลัก 
 ๓.๒ เม่ือคาดวาจะเกิดสาธารณภัยข้ึนในพ้ืนท่ีใด ใหกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยเขา
ควบคุมสถานการณปฏิบัติหนาที่และเพื่อชวยเหลือประชาชนใหพื้นที่โดยเร็ว และรายงานใหผูอำนวยการ
อำเภอโนนสังทราบทันที 

สถานท่ีตั้ง 
 ตั้งอยู ณ ที่ทำการเทศบาลตำบลบานคอ เลขที่ ๑๕๐ หมูที่ ๒ ตำบลบานคอ อำเภอโนนสัง จังหวัด
หนองบัวลำภู ๓๙๑๔๐ 

แนวทางปฏิบัติ 
 เพื่อเตรียมการดานทรัพยากรระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพรอมไวรองรับสถานการณสา
ธารณภัย ท่ีอาจเกิดข้ึนในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ ไดอยางมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติใหเทศบาลตำบลบานคอ  



 

๔ 

และหนวยงานที่เกี่ยวของจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จำเปนเพื่อการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยให
เหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความลอแหลมของพื้นที่ รวมทั้งการวางแนวทางการปฏิบัติการให
พรอมเผชิญสาธารณภัยและดำเนินการฝกซอมตามแผนที่กำหนดอยางสม่ำเสมอเปนประจำเพื่อใหเกิดความ
พรอมในทุกดานและทุกภาคสวนในเขตพ้ืนท่ีเทศบาลตำบลบานคอ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การปองกันและลดผลกระทบ 
๑.๑ การวิเคราะหความเสี่ยง 

- ประเมินความเสี่ยงภัยและความลอแหลมในเขตพื้นท่ี 
โดยพิจารณาจากขอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ
วิเคราะหขอมูลสภาพแวดลอม 
- จัดทำแผนท่ีเสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

๑.๒ การเตรียมการดานฐานขอมูลและระบบ
สารสนเทศ 

จัดทำฐานขอมูลเพ่ือสนับการบริหารจัดการสาธารณภัย 
- พัฒนาระบบเชื่อมโยงขอมูลดานสาธารณภัยระหวาง
หนวยงานใหมีประสิทธิภาพและสามารถใชงานได
รวมกัน 
- กระจายขอมูลดานสาธารณภัยไปยังหนวยงานที่มี
หนาท่ีปฏิบัติการ 

๑.๓ การส งเสร ิมให ความร ู และสร างความ
ตระหนักดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

- สนับสนุนใหสื ่อประชาสัมพันธใหมีบทบาทในการ
รณรงคประชาสัมพันธเพื่อปลูกฝงจิตสำนึกดานความ
ปลอดภัยอยางตอเนื่อง 
- เผยแพร และเสร ิมสร างความร ู ความเข าใจแก
ประชาชนเก่ียวกับความปลอดภัยในชีวิตประจำวัน 
- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงคประชาสัมพันธ
ใหชัดเจนเขาใจงาย เหมาะสม เขาถึงกลุมเปาหมายแต
ละกลุมและเปนท่ีนาสนใจ 
- สงเสริมและสนับสนุนใหองคกรเครือขายในการ
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกภาคสวนทั้งภาครัฐ 
ภาคเอกชนและอาสาสมัครตาง ๆ มีสวนรวมในการ
รณรงคในเรื่องความปลอดภัยอยางตอเนื่อง 

๑.๔ การเตรียมการปองกันดานโครงสรางและ
เครื่องหมายสัญญาณเตือนภัย 

- จัดหาพ้ืนท่ีรองรับน้ำและกักเก็บน้ำ 
- สรางอาคารหรือสถานที ่เพื ่อเปนสถานที ่หลบภัย
สำหรับพื้นที่ที่การหนีภัยทำไดยากหรือไมมีพื้นที่หลบ
ภัยท่ีเหมาะสม 
- กอสราง/ปรับปรุงเสนทางเพื่อการสงกำลังบำรุงหรือ
เสนทางไปสถานท่ีหลบภัยใหใชการได 
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๒. การเตรียมความพรอม 
๒.๑ ดานการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

- จัดทำคูมือและจัดทำแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผน
สำรองของหนวยงานและมีการฝกซอมแผน 
- จัดเตรียมระบบการติดตอสื ่อสารหลักและสื ่อสาร
สำรอง 
- กำหนดแนวทางการประชาส ัมพันธ ข าวสารแก
ประชาชนและเจาหนาท่ี 
- จัดเตรียมระบบการแจงเตือนภัยและสงสัญญาณเตือน
ภัยใหประชาชนและเจาหนาท่ีไดรับทราบลวงหนา 
- จัดเตร ียมเส นทางอพยพและจัดเตร ียมสถานท่ี
ปลอดภัยสำหรับคนและสัตวเลี้ยง 
- กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสวบ
เรียบรอยรวมทั้งการควบคุม การจราจรและการสัญจร
ภายในเขตพ้ืนท่ี 
- จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะห
ผูประสบภัย 
- จัดทำบัญชีรายชื่อคนท่ีตองชวยเหลือเปนกรณีพิเศษ 

 ๒.๒ ดานบุคลากร - ประเมินความเสี่ยงภัยและความลอแหลมในเขตพื้นท่ี
โดยพิจารณาจากขอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ
วิเคราะหขอมูลสภาพตาง ๆ  
- จัดทำแผนท่ีเสีย่งภัยแยกตามประเภทภัย 

๒.๓ ดานเครื่องจักรกล ยานพาหนะ วัสดุอุปกรณ
เครื่องมือเครื่องใชและพลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุ
อุปกรณท่ีจำเปนใหพรอมใชงานไดทันที 
- จัดทำบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะเครื่องมือ วัสดุ
อุปกรณของหนวยงาน ภาคีเครือขายทุกภาคสวน 
- พัฒนาเครื่องมือและอุปกรณที่จำเปนพื้นฐานสำหรับ
ชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
- จัดหาน้ำมันเชื้อเพลิงสำรอง/แหลงพลังงานสำรอง 

๒.๔ ดานการเตรียมรับสถานการณ - จัดประชุมหนวยงานที่เกี่ยวของกับการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัย เชน สถานพยาบาล ไฟฟา ประปา  
- มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบใหแกหนวยงานนั้น 
- กำหนดผูประสานงานที่สามารถติดตอไดตลอดเวลา
ของหนวยงาน 
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การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 

 วัตถุประสงค 
 ๑. เพื่อดำเนินการระงับภัยที่เกิดขึ้นใหยุติลงโดยเร็วหรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดขึ้น โดยการ
ประสานความรวมมือจากทุกภาคสวน 
 ๒. เพ่ือรักษาชีวิต ทรัพยสิน และสภาวะแวดลอมท่ีไดรับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 

หลักการปฏิบัติ 

 คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ชุมชน กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสา
ธารณภัยเทศบาลตำบลบานคอ หรือกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอโนนสัง และ
หนวยงานท่ีเก่ียวของ ดำเนินการตามข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. กรณีเม่ือเกิดสาธารณภัย ระดับหมูบาน/ชุมชน 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การแจงเหตุ ประชาชน/อาสาสมัคร/คณะกรรมฯ ฝายแจงเตือน

ภัยแจงเหตุใหประธานคณะกรรมการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ชุมชน และผูอำนวยการ
ทองถ่ิน/ผูท่ีผูอำนวยการทองถ่ินมอบหมายทราบ 
โดยทางโทรศัพท 042-315793  
โทรศัพทสายดวน 042-315793 

๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย
หมูบาน/ชุมชน/อปพร./มิสเตอรเตือนภัย/OTOS/
อาสาสมัครตาง ๆ เขาระงับเหตุตามแผนปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยชุมชน 

๓. การประสานหนวยงานตาง ๆ - กรณีผูบาดเจ็บใหประสานสถานพยาบาลในพื้นท่ี/
ขางเคียง 
- โทรศัพท 042-315793  
- โทรศัพทสายดวน 042-315793 
กรณีเกินศักยภาพของหมูบาน/ชุมชนในการระงับภัย
ใหประธานคณะกรรมการปองกันและบรรเทาสา
ธารณภัยหมูบาน/ชุมชน รายงานตอผูอำนวยการ
ทองถ่ิน เพ่ือขอความชวยเหลือ 
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๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับหมูบาน/ชุมชน จะควบคุมได 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การจัดตั้งศูนยอำนวยการเฉพาะกิจฯ - อำนวยการทองถิ ่นออกคำสั ่งศูนยอำนวยการ

เฉพาะกิจ 
๒. การเฝาระวัง ติดตาม และรับแจงเหตุ ๒๔ ชั่วโมง - จัดเวรเฝาระวังติดตามสถานการณ 
๓. แจงขาวเตือนภัย - แจงผูประสานงานของหนวยงานท่ีเก่ียวของทราบ 

- แจงผานทางสื่อตาง ๆ 
- ออกประชาสัมพันธเสียงตามสาย 

๔. การระงับเหตุ - ผู อำนวยการทองถ ิ ่นเข าพื ้นท ี ่  และตั ้งศ ูนย
บัญชาการเหตุการณในที่เกิดเหตุ เพื่อเปนจุดสั่งการ 
พรอมจัดบุคลากร เครื่องมือ เครื่องใชอุปกรณและ
ยานพาหนะในการระงับเหตุ 

๕. การชวยเหลือผูประสบภัย - ปฏิบัติการคนหา และชวยเหลือผูประสบภัย 
- ปฐมพยาบาลผูประสบภัยท่ีเจ็บปวยเพ่ือสงไปรักษา
ตัวในโรงพยาบาลตอไป 
- จัดหาปจจัยสี่ใหแกผูประสบภัย 
- ใหการสงเคราะหผูประสบภัย 

๖. การรายงานสถานการณ จัดเตรียมเจาหนาที่เพื่อรายงานสถานการณใหกอง
อำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ 
และกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย
จังหวัดทราบจนกระท่ังสถานการณภัยสิ้นสุด 

๗. การประสานงานกับหนวยงานตาง ๆ - กรณีตองขอรับการสนับสนุนจากกองอำนวยการ
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย อปท. ขางเคียง/
สวนราชการตาง ๆ ในพื้นที่/องคกรสาธารณกุศล 
ภาคเอกชน หรือกองอำนวยการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัยระดับเหนือข้ึนไป 
- โทรศัพทสายดวน 042-315793 

๘. การอพยพ เมื ่อสถานการณเลวรายและจำเปนตองอพยพให
ดำเนินการอพยพเคลื่อนยายอยางเปนระบบ 

 ๓. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับทองถิ่นจะควบคุมได 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การสงตอการควบคุมสถานการณฯ - กรณีสถานการณรุนแรงเกินกวาศักยภาพของ

ท องถ ิ ่ นจะร ับสถานการณ  ได  ให  ร ายงานตอ
ผ ู อำนวยการอำเภอ เพ ื ่อส  งมอบการควบคุม
สถานการณตอไป 

 



 

๘ 
การอพยพ 

 วัตถุประสงค 

 เพื ่อเปนการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสินของประชาชนและของรัฐ และสามารถ
ดำเนินการอพยพเคลื่อนยายใหเปนไปอยางมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสู
สถานที่ปลอดภัยไดอยางมีประสิทธิภาพ และเพื่อเปนการเคลื่อนยายสวนราชการมาอยูในเขตปลอดภัยและ
สามารถใหบริการประชาชนได 

หลักการปฏิบัติ 

 ๑. การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. จัดทำแผนอพยพในพ้ืนท่ีเสี่ยงจากสาธารณภัย - ประชุมผูท่ีเก่ียวของ 
๒. การเตรียมการอพยพ - ประชุมและสำรวจสถานท่ี 

- สถานที่ปลอดภัยสำหรับการอพยพประชาชนและ
สัตวเลี้ยง 
- เสนทางหลัก และสำรองสำหรับอพยพ 
- ปายแสดงสัญญาณเตือนภัย ปายบอกเสนทาง
อพยพท้ังเสนทางหลักและเสนทางรอง 
- จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ ยานพาหนะที่จำเปน
ตอการอพยพ 
- จัดลำดับความสำคัญของการอพยพ โดยจัดแบง
ประเภทของบุคคลตามลำดับความสำคัญเรงดวน 
- กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพื้นที่รองรับ
การอพยพ 
- จัดทำคูมือการอพยพจากสาธารณภัยที่สั่นงายตอ
การทำความเขาใจใหประชาชนไดศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกำลังหนวยปฏิบัติการฉุกเฉินหรือ
หนวยอพยพ 

- ทบทวนและฝกซอมแผนอยางสม่ำเสมอ 

๔. จัดประชุมหรืออบรมใหความรูในการชวยเหลือ
ตัวเองเม่ืออยูในภาวะฉุกเฉิน 

-ประชุมหรือฝกอบรม 

๕. ทบทวนและฝกซอมแผนระบบเตือนภัยและแผน
อพยพ ประเมินเพ่ือใหสามารถประยุกตใชตอไป 

- ฝกซอมแผนทั้งแบบปฏิบัติการบนโตะ และแบบ
ปฏิบัติการจริง 

๖. ตรวจสอบการทำงานระบบสื่อสาร - ติดตอกับผูมีวิทยุสื ่อสาร/หรือผูมีโทรศัพทมือถือ
เพ่ือเขารวมในการแจงเตือนภัย 
- ฝกซอมแผนอพยพ 

๗. แจงประชาชนท่ีอาศัยและทำงานในพ้ืนท่ีเสี่ยงภัย
วามีความเสี่ยงตอภัยประเภทใดในหมูบาน/ชุมชน 
เชน อุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย 

-ประชุมหมูบาน/ชุมชน 



 

๙ 

๒. การจัดระเบียบสถานท่ีอพยพและการรักษาความปลอดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย - จัดเตรียมพื้นที่ใหเหมาะสมกับจำนวนผูอพยพและ

สัตวเลี้ยง 
- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของหองน้ำ อาหาร 
น้ำดื่มและสิ่งแวดลอมใหถูกสุขลักษณะ 
- จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน 
- จัดระเบียบพื้นที่อพยพ โดยแบงพื้นที่เปนสัดสวน
เปนกลุมครอบครัวหรือกลุมชุมชน 
- จัดจัดทำแบบฟอรมลงทะเบียนผูอพยพเพื่อเปน
การตรวจสอบจำนวนผูอพยพ 
- จัดหาสถานที่ปลอดภัยแหงอื่นไวรองรับในกรณี
พ้ืนท่ีไมเพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอดภัย - จัดระเบ ียบเวรยามทั ้งในสถานที ่อพยพ และ
บานเรือนของผูอพยพ 

 ๓. การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางการปฏิบัติ 
๑. เรียกประชุมกองอำนวยการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัยหมูบาน/ชุมชน เมื่อไดรับขอมูลแจง
เตือนจากอำเภอ/หมูบาน/ขอมูลเครื่องวัดปริมาณ
น้ำฝน/มิสเตอรเตือนภัย 
 

- เรียกประชุมกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสา
ธารณภัยเทศบาลตำบลบานคอ 

๒. เตรียมความพรอม/เตือนพรอมระบบเตือนภัย
ทั้งหมด (สัญญาณเตือนภัยวิทยุสื ่อสาร โทรศัพท 
มือถือ หรือระบบเตือนภัยท่ีมีอยูในทองถ่ิน) 

- เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ 
 
 
 

๓. ติดตามสถานการณจากทางราชการสื่อมวลชน 
และอาสาสมัครเตือนภัย 

- สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลบานคอ 

๔. ตรวจสอบขอมูลท่ีจำเปนในพ้ืนท่ีท่ีประสบภัย - บัญชีรายชื่อผูอพยพ 
- บัญชีจำนวนและชนิดของสัตวเลี้ยงท่ีจะอพยพ 
- ยานพาหนะ 
- อาหารท่ีสำรองไวสำหรับคนและสัตวเลี้ยง 

๕. ตรวจสอบระบบเครือขายเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 
 

๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผูอพยพและ
สัตวเลี้ยง 

ประสานกับผูดูแล 



 

๑๐ 

เม่ือสถานการณเลวรายและจำเปนตองอพยพ 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพ - ฝายเฝาระวังและแจงเตือนภัยและฝายสื่อสารของ
คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย
หมูบาน/ชุมชน ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพให
สัญญาณเตือนภัยและประกาศอพยพ เชน เสียงตาม
สาย วิทยุ หอกระจายขาว โทรโขง นกหวีด หรือ
สัญญาณเสียง/สัญลักษณตาง ๆ ท่ีกำหนดใหเปน
สัญญาณเตือนภัย ประจำหมูบาน/ชุมชน 

๒. สงฝายอพยพไปยังจุดนัดหมาย/จุดรวมพลเพ่ือ
รับผูอพยพหรือตามบานท่ีมีผูปวย คนชรา เด็ก 
และสัตวเลี้ยง 

- สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัย 

๓. การดูแลความปลอดภัยบานเรือนผูอพยพ - จัดเวรออกตรวจตราความเรียบรอยในพ้ืนท่ีประสบ
ภัย 

 

 ๔. การดำเนินการอพยพเม่ือภัยส้ินสุด 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. ตรวจสอบพ้ืนท่ีประสบภัย - สำรวจความเสียหายของพื้นที่ประสบภัยรวมท้ัง

บานเรือนของผูเสียหาย 
๒. ตรวจสอบสภาพถนนท่ีใชเปนเสนทางอพยพ - ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 
๓. แจงแนวทางการอพยพกลับใหประชาชนไดรับ
ทราบ 

ประชุมผูท่ีเก่ียวของ 

๔. ตรวจสอบความพรอมของประชาชนในการ
อพยพกลับ 

จัดการประชุมท่ีสถานท่ีท่ีผูอพยพอาศัย 

๕. ดำเนินการอพยพประชาชนกลับบานเรือน ชี้แจงในที่ประชุมและดำเนินการอพยพประชาชน
กลับ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๑๑ 

 
  
 
  

 
 
 
 
 
 
 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

(รวม ๔ ข้ันตอน ปฏิบัติหนาท่ีไดรับแจงเหตุ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 

ดานการชวยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 

รับแจงเหต ุ รายงานผูบังคับบัญชา 

จัดเจาหนาที่ออกปฏิบัติหนาที่ทันท ี

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานเหตุดวนสาธารณภัย 



 

๑๒ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม ๖ ข้ันตอน ๑๘๐ นาที หรือ ๓ ช่ัวโมง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 

ดานการสนับสนุนน้ำอุปโภค - บริโภค 

รับแจง/หนังสือ 

(๑ นาที) 

เสนอหัวหนาสำนักปลัดเทศบาล 

(๕ นาที) 

ผูบริหารพิจารณา (๑๕ นาที) 

ดำเนินการ (๑๔๐ นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผล 

การปฏิบัต ิ



 

๑๓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม ๓ ข้ันตอน ปฏิบัติทันทีท่ีไดรับคำส่ังจากผูบังคับบัญชา) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 

พนักงานขับรถบรรทุกน้ำอเนกประสงค 

รับคำสั่งผูบังคับบัญชา 

(๑ นาที) 

ออกปฏิบัติงานทันท ี

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผูบังคับบัญชา 



 

๑๔ 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม ๓ ข้ันตอน ปฏิบัติทันทีท่ีไดรับคำส่ังจากผูบังคับบัญชา) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับคำสั่งผูบังคับบัญชา 

(๑ นาที) 

ออกปฏิบัติงานทันท ี

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผูบังคับบัญชา 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 

พนักงานขับรถบรรทุกน้ำ(ดับเพลิง) 



 

๑๕ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม ๓ ข้ันตอน ปฏิบัติทันทีท่ีไดรับคำส่ังจากศูนยส่ังการ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับคำสั่งจากศูนยสั่งการ 

 

ออกปฏิบัติงานทันท ี

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานศูนยสั่งการ 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 

หนวยปฏิบัติงานระบบการแพทยฉุกเฉิน 

คียขอมูลในระบบ ITEMS 



 

๑๖ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม ๑๒ ข้ันตอน ระยะเวลาดำเนินการ ๙๐ วัน นับแตวันท่ีเกิดสาธารณภัย) 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 

การชวยเหลือเยียวยาผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

เสร็จสิ้นภารกิจ 
ประชุม คกก.พิจารณาใหความชวยเหลือ 

(๖๐ นาที) 

เสนอหัวหนาสำนักปลัด 

(๕ นาที) 

สรุปผลการพิจารณาใหความชวยเหลือ 

(๖๐ นาที) 

เสนอปลัดเทศบาล 

(๑๐ นาที) 

เสนอผูบริหารพิจารณา 
(๖๐ นาที) 

ผูบริหารพิจารณา 

(๑๕ นาที) 
เสนอกองคลังเพ่ือตั้งฎีกาเบิกจาย 

สำรวจความเสียหายรวมกบักองชาง 

(๑๒๐ นาที) 
แจงผูประสบภัย 

แจง คกก.ตรวจสอบขอเท็จจริง 

(๑๐ นาที) 
รายงานความชวยเหลือ อำเภอโนนสัง 



 

๑๗ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม ๓ ข้ันตอนกรณีเกิดเหตุนอกพ้ืนท่ี, กรณีเกิดเหตุในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

การระงับเหตุอัคคีภัย 

รับแจงเหต ุ

(๑ นาที) 

จัดเจาหนาที่ออกปฏิบัติงานทันที 
หลังไดรับอนุมตัิ จากผูบงัคับบัญชา 

รายงานผูบังคับบัญชา 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

เจาหนาที่กลับที่ตัง้ปกต ิ

สำรวจความเสียหาย 

(เหตุเกิดในพ้ืนที่ ๕ นาที) 

รายงานดวนสาธารณภัย 
(เหตุเกิดในพ้ืนที่เทศบาล) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

๑๙ 

แบบรายงานเหตุดวนสาธารณภัย 

 

ความเรงดวน...................................                              วันท่ี...............เดือน........................พ.ศ. .............. 

ท่ี        นภ ๗๖๐๐๑/ 

จาก     นายกเทศมนตรีตำบลบานคอ 

ถึง       นายอำเภอโนนสัง 

 

๑. ชนิดของภัย......................................................................... 

    ความรุนแรงของภัย 

    ลักษณะของภัย (   ) เล็กนอย (   ) ปานกลาง (   ) รุนแรง  ลักษณะของภัย..................................................... 

๒. ชวงเวลาท่ีเกิดภัย   เริ่มตนเม่ือ วันท่ี.............เดือน............................... พ.ศ. ............. เวลา.....................น.  

                             สิ้นสุดเม่ือ วันท่ี.............เดือน............................... พ.ศ. ............. เวลา......................น. 

๓. สถานท่ีเกิดภัย ................................................................................................................................................ 

.............................................................................................................................................................................. 

๔. ราษฎรท่ีประสบภัย 

         ความปลอดภัยของประชาชน 

(   ) ปลอดภัย/ไมไดรับผลกระทบ  (   ) รับผลกระทบ/ไมยายท่ีอยูอาศัย        (   ) ไรท่ีอยูบางสวน 

(   ) ไรท่ีอยูท้ังหมด                   (   ) อพยพบางสวน                            (   ) อพยพท้ังหมด 

ราษฎรไดรับความเดือดรอน........................คน.........................ครัวเรือน บาดเจ็บ...........................คน 

เสียชีวิต............................................คน 

สูญหาย............................................คน 

อพยพไปยังพ้ืนท่ีปลอดภัย............................คน............................ครัวเรือน 

๕. ความเสียหายเบ้ืองตน 

อาคารสิ่งกอสราง/บานเรือน         (   ) เสียหายท้ังหลัง จำนวน          ...................... หลัง 

                                           (   ) เสียหายบางสวน จำนวน        ...................... หลัง 

พ้ืนท่ีและทรัพยสินทางการเกษตร พืชไร.............ไร นา...............ไร สวน..............ไร บอปลา..................บอ 

อ่ืนๆ............................ 

สิ่งสาธารณประโยชน (เชน ถนน ฝาย สะพาน ฯลฯ) 

(   ) ถนน..................สาย   (   ) ฝาย..............แหง   (   ) สะพาน....................แหง   (   ) อ่ืนๆ............................ 

..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................. 
 

 



 

๒๐ 

 

คำขอหนังสือรับรองกรณีผูประสบภัย หรือเจาของ หรือผูครอบครองทรัพยสิน 

รองขอหลักฐานเพ่ือรับการสงเคราะห หรือบริการอ่ืนใด 

        เขียนท่ี................................................... 

       วันท่ี.............เดือน............................พ.ศ............. 

ขอ ๑ ขาพเจา................................................................................. อายุ..............ป สัญชาติ................................ 

อยูบานเลขท่ี..................................ตรอก/ซอย......................................ถนน........................................................ 

ตำบล/แขวง......................................อำเภอ/เขต...........................................จังหวัด............................................ 

หมายเลขโทรศัพท................................................................................................................................................ 

ในฐานะ   ผูประสบภัย   เจาของทรัพยสิน   ผูครอบครองทรพัยสิน 

   ทายาทโดยธรรมของผูประสบภยั/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสนิชื่อ............................... 

   ผูรับมอบอำนาจของผูประสบภัย/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสินชื่อ................................ 

ไดรับผลกระทบจากเหตุการณ..............................................................................(ระบุประเภทของสาธารณภัย) 

เมื่อวันที่..............เดือน..............................พ.ศ. ..................เวลา......................น. (ที่เกิดสาธารณภัย) ไดรับ

ความเสียหาย ดังนี ้

 (๑)........................................................................................................................................................... 

 (๒)........................................................................................................................................................... 

 (๓)........................................................................................................................................................... 

ขอ ๒ ขาพเจาขอยื่นคำขอตอ................................................................................................................................ 

ขอใหออกหนังสือรับรองไวเปนหลักฐานเพ่ือ......................................................................................................... 

โดยแนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้ (ใสเครื่องหมาย √ ใน  หนาขอความท่ีตองการ) 

  ๑. หลักฐานแสดงสถานภาพความเปนบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 

   บุคคลธรรมดา 

    สำเนาบัตรประชาชน หรือสำเนาทะเบียนบานหรือเอกสารอ่ืนใดท่ีทางราชการออกให 

    สำเนาทะเบียนพาณิชย (ถามี)  

    อ่ืน ๆ ................................................................................................................ 



 

๒๑ 

 นิติบุคคล 

    สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล 

    สำเนาหนังสือบริคณหสนธิ (ถามี) 

    สำเนาวัตถุประสงคของหางหุนสวน (ถามี) 

    อ่ืน ๆ ................................................................................................................... 

  ๒. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ 

  ๓. หนังสือมอบอำนาจ (ถามี) 

  ๔. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถามี)  

  ๕. อ่ืน ๆ ................................................................................................................................................... 

รวม......................ฉบับ 

ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 

 

                                                                                       (ลงชื่อ)..................................................................................ผูยื่นคำขอ 

                                                                         (............................................................................) 
คำเตือน ผูใดแจงความอันเปนเท็จ แกเจาพนักงานมีความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๑๓๗ มาตรา ๒๖๗ 
และมาตรา ๒๖๘ 

หมายเหตุ ในกรณีผูประสบภัย หรือเจาของทรัพยสิน หรือผูครอบครองทรัพยสิน ถึงแกความตาย หรือไมสามารถยื่น               
             คำขอไดดวยตนเอง ใหทายาทโดยธรรม ผูจัดการมรดก หรือผูรับมอบอำนาจของผูนั้นแลวแตกรณีเปนผูยื่น 

             คำขอ พรอมแสดงหลักฐานการเปน ทายาท ผูจัดการมรดก และการมอบอำนาจดังกลาวดวย 

 

 

สำหรับเจาหนาท่ี 

ตรวจสอบแลวครบถวนถูกตอง  
                                                                                       (ลงชื่อ)..................................................................................ผูตรวจสอบ 

                                                                         (............................................................................) 
 

                                                                                       (ลงชื่อ)..................................................................................ผูรับรอง 

                                                                         (............................................................................) 
 

                                                                                       (ลงชื่อ)..................................................................................ผูรับรอง 

                                                                         (............................................................................)         
 
 



 

๒๒ 

 

 

 

ท่ี  นภ  ๗๖๐๐๑/                                                               สำนักงานเทศบาลตำบลบานคอ 
                                                                                     อ.โนนสัง  จ.หนองบัวลำภู  ๓๙๑๔๐ 

                                 หนังสือรับรองผูประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา 

  หนงัสือฉบับนี้ใหไวเพ่ือรับรองวา...........................................................เกิดวันท่ี..............เดือน................. 
พ.ศ. ...................เลขประจำตัวประชาชน........................................................................................................................................ 
ท่ีอยูท่ีประสบสาธารณภัย..............หมูท่ี..............ตำบล....................................อำเภอ.......................... จังหวัด......................... 
รหัสไปรษณีย............................โทรศัพท........................................ท่ีอยูตามทะเบียนหรือท่ีอยูท่ีติดตอ................หมูท่ี.......... 
ตำบล......................อำเภอ...................... จังหวดั......................รหัสไปรษณีย.......................โทรศัพท........................................ 
ผูประสบภัยหรือไดรับผลกระทบจากเหตุการณ........................................................................................................................... 
เม่ือ....................................................................................................................................................................................................... 

  ความเสียหายของผูประสบภัย ตามบัญชีความเสียหายแนบทายหนังสือรับรองของผูประสบภัย 
ประเภทบุคคลธรรมดาฉบับนี ้

  ผูประสบภัยมีสิทธิท่ีจะไดรับการสงเคราะหและการฟนฟูจากหนวยงานของทางราชการดานใดดาน
หนึ่ง หรือหลายดานตามเงื่อนไขหลักเกณฑและแนวทางที่หนวยงานนั้นกำหนดรายละเอียดตารางแสดงสิทธิที่จะ
ไดรับจางทางราชการปรากฏตามแนบทาย 

   ใหไว  ณ  วันท่ี.................เดือน...........................พ.ศ. .................. 

 

 

 

                                                                  (นายทองมวน  ดอนนอยหนา) 
                                                                  นายกเทศมนตรีตำบลบานคอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๒๓ 

บัญชีความเสียหายแนบทายหนังสือรับรองผูประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา ของครอบครัว..................................................................... 
ออกตามหนังสือรับรอง เลขท่ี................../ (พ.ศ.)....................... ใหไว  ณ  วันท่ี................ เดอืน........................... พ.ศ................. 

ท่ี 
คำ

นำหนา 

เลขประจำตัวประชาชน ความเสียหาย 

มูลคาความ
เสียหาย

โดยประมาณ 

(บาท) 

หมายเหต ุ

 ช่ือ - นามสกุล 

ชีวิตและ
รางกาย 

ทรัพยสิน การประกอบอาชีพ 

เส
ียช

ีวิต
 

บา
ดเ

จบ็
 ที่อยูอาศัย อื่น  ๆ 

(ฉพาะ
รายบุคคล) อาชพี 

สถาน
ประกอบการ 

เคร่ืองมือ
ประกอบ
อาชพี 

ทรัพยสินทีใ่ชใน
การประกอบอาชพี 

เชน ที่ไร ที่นา     
ที่สวน ประมง    
ปศุสัตว ฯลฯ 

ทั้ง
หลัง 

บางสวน สถานภาพ ลักษณะ
บาน 

                           (หัวหนาครอบครวั) 
                

                            

                

                            

                

                            

                

 
 
 
 
 
 
 
 


